
1 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Участие в процедурах выбора 
контрагентов для нужд  
ЗАО «Газпромнефть-Аэро» 
 
Методическое пособие 



2 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Рассмотрение поступивших предложений 3 

Информационная поддержка участников 4 

Оформление и подача заявки на участие 2 

Порядок проведения процедур выбора контрагентов 1 3 

8 

12 

15 

Содержание 



3 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Порядок проведения процедур выбора контрагентов 



4 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Используйте 

выделение+Tab 

для смены 

стилей текста. 

Для возврата 

на предыдущий 

уровень выделите 

строку и нажмите 

Shift+Tab. 

Первый уровень 

 Второй уровень 

 Третий уровень 

 Стопроцентное дочернее общество  

ОАО «Газпром нефть» 

 География присутствия на всей 

территории России 

 Широкая сеть филиалов и дочерних 

обществ 

 Разнообразный ассортимент 

потребляемых товаров/работ/услуг 

производственного и 

непроизводственного назначения 

 Не применение в деятельности 

положений 44-ФЗ и 223-ФЗ (на 

основании законодательных 

исключений) 

 Партнерство с Минобороны России и 

крупными авиаперевозчиками 

Общая информация о компании 



5 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Используйте 

выделение+Tab 

для смены 

стилей текста. 

Для возврата 

на предыдущий 

уровень выделите 

строку и нажмите 

Shift+Tab. 

Первый уровень 

 Второй уровень 

 Третий уровень 

Преимущества работы с компанией 

 Надежный и платежеспособный партнер 

 

 Большой объем закупок 

 

 Преимущество партнерства при участии в 

отборах контрагентов, проводимых 

другими организациями, входящими в 

группу компаний «Газпром нефть» 

 

 Удобный формат участия в процедурах 

отбора 

 

 Причастность к обеспечению гражданских 

и оборонных авиаперевозок 



6 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Используйте 

выделение+Tab 

для смены 

стилей текста. 

Для возврата 

на предыдущий 

уровень выделите 

строку и нажмите 

Shift+Tab. 

Первый уровень 

 Второй уровень 

 Третий уровень 

Принципы выбора контрагентов 

Открытость 

Мы всегда готовы 
к новым 

партнерским 
отношениям 

Конкуренция 

Мы даем шанс 
любому участнику 
рынка стать нашим 

партнером 

Состязательность 

Мы выбираем 
только лучшие 
предложения  

Честность 

Мы предъявляем 
одинаковые 

требования ко всем 
участникам рынка 

Прозрачность 

Мы используем 
публичные 

инструменты при 
выборе 

контрагентов 



7 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Используйте 

выделение+Tab 

для смены 

стилей текста. 

Для возврата 

на предыдущий 

уровень выделите 

строку и нажмите 

Shift+Tab. 

Первый уровень 

 Второй уровень 

 Третий уровень 

Формат проведения процедур выбора контрагентов 

Размещение на 
сайте 

информации об 
отборе 

Прием 
предложений 

Вскрытие 
поступивших 
конвертов с 

предложениями 

Оценка 
участников и  
поступивших 
предложений  

Проведение 
переговоров (не 

обязательная 
стадия) 

Принятие 
решения по 

отбору 

• Участнику может быть 

направлено адресное 

приглашение об участии в 

процедуре выбора 

• Участник вправе 

присутствовать на вскрытии 

поступивших конвертов 

• Конкурсная комиссия вправе 

принять решение о 

необходимости уточнения 

предложений, а также о 

проведении переговоров о 

снижении стоимости 

• Все участники уведомляются о 

принятых решениях по отбору, 

результаты размещаются на 

сайте 



8 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Оформление и подача заявки на участие 



9 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Используйте 

выделение+Tab 

для смены 

стилей текста. 

Для возврата 

на предыдущий 

уровень выделите 

строку и нажмите 

Shift+Tab. 

Первый уровень 

 Второй уровень 

 Третий уровень 

Рекомендуемый порядок действий при подготовке 
предложения 

1. Внимательно изучите 
полученную 

документацию 

2. Убедитесь, что ваша 
продукция (работы, 

услуги) соответствует 
требованиям отбора 

3. Оцените возможность 
подготовки предложения 

в установленный срок 

4. Заполните все 
предлагаемые формы и 

подпишите их 
уполномоченным лицом 

5. Подготовьте 
заверенные копии 

документов, 
подтверждающих 

информацию, 
изложенную в формах 

6. Сформируйте из 
подготовленной 

документации единую 
книгу 

7. Полностью 
скопируйте полученную 
книгу и заверьте копию 
уполномоченным лицом 

8. Сшейте по 
отдельности книгу-

оригинал и книгу-копию, 
пронумеруйте обе книги 
и заверьте их подписью 

на сшивке 

9. Запечатайте книги в 
конверт и направьте его 
по адресу, указанному в 

приглашении 



10 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Используйте 

выделение+Tab 

для смены 

стилей текста. 

Для возврата 

на предыдущий 

уровень выделите 

строку и нажмите 

Shift+Tab. 

Первый уровень 

 Второй уровень 

 Третий уровень 

Правила подготовки и заполнения форм 

 В состав предложения должны входить 

все формы, предусмотренные 

инструкцией по участию в отборе 

 Все поля каждой формы должны быть 

заполнены. В случае отсутствия 

информации ставится прочерк 

 Информация в формах указывается в 

объеме, который определяется самим 

участником. Преимущество имеют 

участники, наиболее полно 

заполнившие формы 

 Вся информация, указанная в формах, 

должна иметь документальное 

подтверждение 

 Формы должны располагаться в 

предложении друг за другом согласно 

нумерации 

 Все формы должны иметь 

оригинальную подпись уполномоченного 

лица 

 При подписании форм по доверенности, 

в составе документации 

предоставляется заверенная копия или 

оригинал доверенности 

 В анкете обязательно необходимо 

указывать адрес электронной почты, так 

как он используется для связи с 

участником в ходе проведения 

процедуры отбора 

 Сведения, указанные в письме-оферте, 

должны соответствовать расшифровке 

предложения, указанной в других 

формах 

 



11 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Используйте 

выделение+Tab 

для смены 

стилей текста. 

Для возврата 

на предыдущий 

уровень выделите 

строку и нажмите 

Shift+Tab. 

Первый уровень 

 Второй уровень 

 Третий уровень 

Правила оформления предложения 

Документы должны подписываться только уполномоченным лицом 
(на основании устава или доверенности) 

Предложение должно быть подготовлено в оригинале и простой 
копии 

Оригинал и копия предложения должны быть сшиты в отдельные 
книги 

Все документы, содержащиеся в предложении, должны быть 
занесены в опись, которая вшивается в конец предложения 

Оригинал предложения и копия предложения вкладываются и 
запечатываются в конверты 

На конвертах указывается наименование участника, номер и предмет 
отбора. В качестве получателя на конверте экспресс-почты 
указывается «Тендерный отдел» ЗАО «Газпромнефть-Аэро» 



12 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Рассмотрение поступивших предложений 



13 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Используйте 

выделение+Tab 

для смены 

стилей текста. 

Для возврата 

на предыдущий 

уровень выделите 

строку и нажмите 

Shift+Tab. 

Первый уровень 

 Второй уровень 

 Третий уровень 

Первичная оценка поступивших предложений 

 Предложение поступило в срок 

 Пакет содержит предложение в 

оригинале и в копии 

 Оригинал и копия предложения сшиты в 

единые книги 

 Все формы подписаны уполномоченным 

лицом 

 На уполномоченное лицо представлена 

доверенность (если полномочия следуют 

из доверенности) 

 Информация, указанная в письме 

оферте соответствует информации, 

указанной в других формах 

 

Не соблюдение 

любого 

требования 

ведет к 

отклонению 

предложения от 

дальнейшего 

участия в 

отборе 

Решение об отклонении предложения принимает конкурсная комиссия 



14 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Используйте 

выделение+Tab 

для смены 

стилей текста. 

Для возврата 

на предыдущий 

уровень выделите 

строку и нажмите 

Shift+Tab. 

Первый уровень 

 Второй уровень 

 Третий уровень 

Экспертная оценка поступивших предложений 

Оценка участника Оценка предложения 

Подтверждение полномочий 
представителя 

Отсутствие судебных споров 

Опыт работы 

Отсутствие аффилированности  
к другим участникам 

Соответствие техническому 
заданию 

Цена предложения 

Качество предлагаемых 
товаров, работ, услуг 

Наиболее удобные условия 
сотрудничества (отсрочка 
платежа, ускоренная поставка) 

По результатам экспертной оценки конкурсная комиссия принимает решение 

О выборе победителя О проведении переговоров 



15 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Информационная поддержка участников 



16 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Используйте 

выделение+Tab 

для смены 

стилей текста. 

Для возврата 

на предыдущий 

уровень выделите 

строку и нажмите 

Shift+Tab. 

Первый уровень 

 Второй уровень 

 Третий уровень 

Информационная поддержка 

Декларация 

Мы уважаем участников наших процедур выбора 
контрагентов и ценим ресурсы, которые они затрачивают на 
подготовку и подачу документов, поэтому стараемся сделать 
их участие максимально комфортным. 
 

• Приглашение к участию в отборе 

• Приглашение к участию в 

конкурентных переговорах 

• Уведомление о результатах отбора 

Уведомления 

Формы информационной поддержки 

Информация на сайте 

• Размещение анонса проводимой 

процедуры  

• Размещение информации о 

процедуре 

• Размещение результатов процедуры 

Консультации 

• Получение разъяснений по 

процедурам в телефонном 

режиме и посредством 

электронной почты 

• Информирование о правилах 

проведения процедур 



17 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Используйте 

выделение+Tab 

для смены 

стилей текста. 

Для возврата 

на предыдущий 

уровень выделите 

строку и нажмите 

Shift+Tab. 

Первый уровень 

 Второй уровень 

 Третий уровень 

Дополнительные возможности участников 

Присутствие на процедуре 

вскрытия конвертов с 

поступившими предложениями 

Информирование 

контролирующих органов о 

нарушениях процедуры 

Включение в базу участников 

процедур 

 Уверенность в прозрачности 

процедуры 

 Получение информации о 

конкурентах 

 Возможность сообщения о 

нарушениях руководству 

компании и ОАО «Газпром нефть» 

 Дополнительная гарантия 

объективности рассмотрения 

предложений  

 Своевременное получение адресных приглашений к участию в 

процедурах отбора компании, проводимых в сфере заинтересованности 

участников 



18 ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

Используйте 

выделение+Tab 

для смены 

стилей текста. 

Для возврата 

на предыдущий 

уровень выделите 

строку и нажмите 

Shift+Tab. 

Первый уровень 

 Второй уровень 

 Третий уровень 

Тендерный отдел ЗАО «Газпромнефть-Аэро»  

tender_aero@gazprom-neft.ru 

Дуксин-Иванов Алексей Викторович +7(812)449-18-83 (вн. 6533) 

Начальник отдела 

Duksin-Ivanov.AV@gazprom-neft.ru 

Масленникова Наталья Сергеевна +7(812)449-18-83 (вн. 6645) 

Главный специалист 

Maslennikova.NS@gazprom-neft.ru 

 

Апенина Екатерина Владимировна +7(812)449-18-83 (вн. 6686) 

Ведущий специалист 

Apenina.EV@gazprom-neft.ru 

 

 

Контакты 
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